國立臺東大學附屬特殊教育學校校園環境清潔辦法
中華民國102年3月13日本校行政會議通過

中華民國102年9月4日本校行政會議修正通過
一、目的：定期維護校園環境整潔。
二、區域劃分(如下圖)
1.國中部二年級：平台旁草地及一樓無障礙廁所。
2.國中部三年級：多功能復健室。

2.高職部一年級：停車場處及二樓女廁。 
3.高職部二年級：一樓男廁及女廁。
4.高職部三年級：二樓男廁及無障礙廁所及三樓廁所。
5.公共區域及學生寒暑假期間依總務處職責工作內容由工友、替代役協助。
6.生活教育室：使用後請收妥清潔並復原，工友協助維護。
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三、打掃注意事項

1.請穿著輕便衣褲著包鞋。
2.由老師帶領勿讓學生單獨行動。

3.打掃前請先噴防蚊液，避免蚊蟲叮咬。
4.至草叢區或落葉推積處請先以棍棒或掃把撥動，以達打草驚蛇之效。
5.打埽浴室時請穿布鞋或防滑拖鞋。

6.每週請將所分配區域打掃一次以上，時間及打掃方式由教師安排。
7.校長室每月以殺蟲劑噴灑滅蚊一次，再以漂白水稀釋後進行消毒一次。
消毒方式為：桌面及櫃子以5公升的水加50cc漂白水稀釋後進行擦拭，擦拭畢待10分鍾後再以清水拭淨；地板則以剩下之稀釋漂白水拖地，可不需再以清水擦式。
8.個人之辦公桌由使用者自行維護整潔。
四、垃圾分類
1.分為回收及不回收及廚餘共三類，如：附表。

2.不回收類為一般垃圾，置於紅色垃圾桶，每天下午三點由總務處分配人員協助清運至垃圾場之子母車。

3.回收類為清潔紙張、廢鐵、廢鋁、廢塑膠、玻璃、鋁箔包…等，置於資源回收桶請回收廠商協助清運。
4.廚餘置於廚餘專用桶，每天下午三點由由總務處分配人員協助清運至廚餘回收處。

5.請確實做好垃圾分類。

五、獎勵措施
每週由健康中心隨機請教職員代表3位評分，每月月初於週會表揚並頒予獎品鼓勵。

六、本辦法經行政會議通過後，陳 校長核可後實施，修正時亦同  
附表
	回收類別
	回收物

	廢紙類
	信封、便條紙、書籍、日曆、包裝紙、宣傳單、影印紙、報紙、電話簿、紙袋、名片、紙製糖果禮盒、瓦楞紙、紙製茶葉罐、衛生紙滾筒、購物紙袋、其他紙漿之製成品。

	廢鐵類
	飲料、酒、醋、調製食用油脂、乳製品、化妝品、清潔劑、鐵窗、鐵板、鐵絲、鐵條、鐵架、鐵棍、鐵鍊、鐵器、鐵桶、鐵門、鐵皮、鐵棒、鐵釘、鐵櫃、鐵欄杆鐵塊、鐵鉤、鐵鎚頭、鐵錘、鐵箱、鐵鍋、鐵碗、鐵杯、鐵製鉛筆盒、不鏽鋼、門鎖、鑰匙、金屬製衣架、雨傘骨架、鐵製餅乾盒、剪刀。

	廢鋁類
	飲料、酒、醋、調製食用油脂、乳製品、化妝品、清潔濟、塗料之鋁罐、鋁鍋、鋁盆、鋁門窗外框。

	廢塑膠容器
	PVC、PP、PE、PS、印有回收標誌及獎勵金額之寶特瓶、牛奶瓶、養樂多瓶、家庭用食用油品、清潔劑、洗髮精、潤髮乳、沐浴乳等瓶罐、塑膠碗、塑膠盒、塑膠杯、保鮮盒、牙膏軟管、塑膠製資料夾、塑膠製餅乾盒、塑膠臉盆、塑膠灑水器、光碟片(CD、VCD、DVD)、塑膠袋。

	玻璃類
	飲料、酒、醋、包裝飲用水、調製食用油脂、乳製品、化妝品、清潔劑等之玻璃瓶。

	紙盒包
	飲料、水、調製食用油脂、乳製品、化妝品之紙盒包。 

	鋁箔包
	飲料、酒、乳製品、化妝品清潔劑等之鋁箔包。

	舊衣服
	完整未破損之上衣、褲子、洋裝、外套、西裝。

	廢乾電池
	各式 水銀電池、鹼性電池、鋰電池、鎳鎘電池、充電電池均回收。 

	廢日光燈管
	廢直式日光燈管。
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