國立臺東大學附屬特殊教育學校膳食品質管理委員會組織章程

民國101年4月30日經100學年度第二學期第四次校務會議討論通過

民國102年09月04日經102學年度第一學期第一次行政會議修正通過

民國104年10月13日經104學年度第一學期第四次行政會議修正通過
民國106年9月30日經106學年度第一學期第二次行政會議修正通過
民國107年6月12日經106學年度第二學期第六次行政會議修正通過
1、 依據
「高級中等以下學校午餐供應會組織及運作要點」規定訂定之。

2、 隸屬單位
學務處
3、 目的

1、 確保全校師生用餐及飲用水安全。
2、 依據學生餐廳廚房員生消費合作社衛生管理辦法執行管理措施。
3、 審查膳食管理實施計劃，經費收支事宜，學生膳食管理工作報告。

4、 規劃並充實學生餐廳設備，器材維護。

5、 協同總務處辦理發包事宜。

6、 審查有關廠商資格。

4、 成員及工作項目
	計畫職稱
	職稱
	工作項目

	主任委員
	校長
	1.統籌委員會事務，研商、策劃、督導管理事宜。
2.教師代表。

	當然委員
	學務主任
	教師代表並提供實務相關經驗與建議。

	當然委員
	總務主任
	教師代表並提供實務相關經驗與建議。

	當然委員
	主計主任
	審查膳食之相關經費及採購。

	執行祕書
	體衛組長
	1.學校午餐供應計畫之審議。

2.膳食供應品質之管理。

3.膳食採購契約內容之審議。

4.餐飲衛生自主管理機制之建立。

5.其他學校午餐供應之相關事項。

	委員
	事務組長
	1.擬定膳食、飲水設備、水塔設備採購及維護合約。
2.管理並定期提供維護成果。

3.膳食供應廠商之評選、採購方式及程序之訂定。
4.廠商違反採購契約應予處罰之審議。

	委員
	各學部代表一名(國小、國中、高職)
	提供膳食相關意見及落實班級用餐管理。

	委員
	護理師
	1.協助提供膳食品質管理委員會相關意見。
2.擔任委員會督導員。
3.每週餐廳環境查檢。
4.協助教師助理員完成每天午餐餐盒檢查。
5.協助教師助理員管理存放完整餐盒。
6.每學期合格便當廠商訪視ㄧ次。
7.每兩年參加專業訓練課程18小時。
8.每週菜色審核。
9.追蹤飲水設備功能及品質。

	委員
	幹事
	1.規劃及執行訂餐事宜。

2.協助用餐費用繳交及支付事宜。

3.訂餐異動於五日前通知供餐單位。

4.臨時事項處理。

	委員
	家長代表三名
	監督及提供膳食之相關意見。


5、 會議時間
每學期至少召開會議二次，必要時得加開臨時會。

6、 本章程經行政會議通過後，陳 校長核可後實施，修正時亦同。
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