國立臺東大學附屬特殊教育學校學生宿舍管理要點
中華民國104年9月14日行政會議討論通過
一、門禁防護與管制
1.宿舍於每日16：00開門，19：00關閉；翌日上午7：40開，上午8：00關閉。
2.住宿生放學後於陽光小棧集合，住宿管理員確實點名後，集體帶回宿舍。
3.非住宿時間不得擅自進入宿舍區。
4.住宿生家長探訪時間為下午四點至晚間七點。來訪時警衛室需先告知學務處生教組與住宿生管理員。除了住宿生家長外，禁止住宿生會客，他人亦不得進入宿舍。
5.住宿期間，住宿生不得擅自離開學校宿舍。非住宿期間，亦不得擅自進入宿舍。
6.自由活動時間，宿舍房間門一律不得關閉。
7.上課期間，教師若因課程教學需要進入學校宿舍，需預先向學務處生教組登記。
8.男女住宿生必須尊重彼此生活區，嚴格禁止擅入異性住宿區。
9.宿舍頂樓不得進入。
二、生活公約
1.為維護宿舍生活品質，宿舍全棟禁止喧嘩，垃圾需每日清理以保持整潔。
2.住宿生需遵守起居作息時間、門禁(附件一)與上述會客規定。
3.宿舍內嚴禁吸菸、賭博、偷竊、飲酒等不良行為。
4.隨手關燈、關水，節約能源；晚間熄燈後應放輕腳步與動作。
5.宿舍全棟禁止使用瓦斯、電磁爐、火爐等器具，以保安全。
6.浴室第一、二間因有消防末端查驗管而上鎖，未經總務處同意不得開啟使用之。
7.男住宿生欲晾衣，務必由住宿生管理員陪同前往二樓洗衣區。
8.寢室內不得存放及使用違禁品與易燃物品。
9.宿舍內設備應愛惜使用，不得擅自移動或調換，非自然損壞住宿生應負賠償之責。
10.宿舍公物非經住宿管理員許可，不得攜帶外出。
11.患有嚴重疾病或具傳染性嚴重影響公眾生活安全者，需自行返家治療。
12.用餐地點皆於一樓陽光小棧中。
13.個人物品務必標記名字，貴重物品妥善保管，如遺失恕不賠償。
14.住宿生若發生緊急狀況，住宿管理員立即通知學生家長、護理師、生教組長及校方。又替代役需盡協助之責。
三、水電及消防設施之安全防護： 

1.使用宿舍水電設施時，應依正確方式使用並節約愛惜之。
2.電器設施使用完畢後，應拔除插頭。水電設施若有損壞應立即報修。 
3.學生宿舍之修繕、維護及保養等工程，由總務處負責；其公共環境清潔及花木草地之修剪由總務處督導職工辦理；水電設施定期由總務處派員定期巡查之。
4.總務處應每半年清洗宿舍水塔乙次；飲水機則應定期更換濾心並進行檢查，以確保住宿生用水安全。 

5.總務處應每半年檢查宿舍消防設施乙次。 

6.住宿管理員應每年參與消防與逃生演習，以熟習宿舍消防設施之使用。 
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國立臺東大學附屬特殊教育學校 住宿生作息時間表
	時間
	活動
	地點

	15：50~16：00
	學生放學，住宿生點名
	陽光小棧

	16：00
	宿舍開門

	16：00~16：30
	打掃環境
	宿舍內外與校園

	16：30~18：00
	作業時間與自由活動
	宿舍內外

	18：00~19：30
	集合、晚餐時間、整理用餐環境
	陽光小棧

	19：30
	關閉宿舍大門

	19：30~20：30
	洗澡、洗衣、整理內務
	各寢室

	20：30~21：00
	自由活動時間
	宿舍內

	21：00
	晚點名、確認宿舍大門是否關閉
	一樓/二樓大廳

	21：10~21：30
	刷牙漱口、熄燈就寢
	各寢室

	22：00後
	查鋪時間(每兩小時乙次)
	各寢室

	翌日

	時間
	活動
	地點

	06：30~07：00
	學生起床與盥洗
	各寢室

	07：00~07：40
	早點名、早餐時間、內務檢查
	餐廳、各寢室

	07：40
	宿舍開門

	07：40~08：00
	學生進教室
住管員與各班導師交接
	各班教室


